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RESOLUGAO n° 15/2025-SME, 24 de setembro de 2025.
Regulamenta o Processo de Remocéao e Escolha do local de trabalho com a fixagao de sede
dos Profissionais de Suporte Pedagogico que compdem as equipes gestoras das Unidades

Escolares.

A Sra. DANIELLI VILLAR LEMES, Secretaria de Educagao, usando das atribui¢coes legais

e as que |lhe foram delegadas,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o Processo de Remogao e Escolha do

local de trabalho dos cargos efetivos de suporte pedagdgico,

RESOLVE:
CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Art. 1° Para fins do disposto nesta Resolugao, entende-se por:
| - Atribuicdo: ato de escolha do local de trabalho em que o profissional fixara sua sede de
lotacéo ou de frequéncia;
Il - Cargos efetivos de Suporte Pedagogico: relagdo dos cargos efetivos que compdem o
quadro do magistério publico municipal nas fungdes de suporte pedagogico;
lll - Efetivo Exercicio: situagao do profissional em desempenho regular de suas fungdes nas
unidades escolares;
IV - Escolha de Escola: ato de optar pela unidade escolar em que o profissional exercera
suas atribuicoes;
V — Escala de Substituicao: substituicdo dos profissionais do suporte pedagdgico decorrente
de licengas ou afastamentos iguais ou superiores a 60 (sessenta) dias ininterruptos;
VI — Magistério Em Geral: conjunto de profissionais da educacgéo basica que desempenham
as atividades de docéncia ou as de suporte pedagogico a docéncia, quais sejam: dire¢ao ou
administragcdo, planejamento, inspecdo, supervisdo, orientagdo e coordenagao
educacionais, exercidas no ambito das unidades escolares da educacgao basica, em suas
diversas etapas e modalidades, nas redes municipais, estaduais, federal e privadas.
VII — Magistério Publico Municipal: conjunto de profissionais da educagédo do Municipio,
composto por docentes e profissionais de suporte pedagoégico;

VIII - Profissional Adido: aquele que se encontra sem sede de lotagao;

Rua Lamartine Delamare, 69 - Centro - Jacarei/SP - CEP 12327-010



; |
ICGI'@J Prefeitura de Jacarei

Todo dia, um novo avango . - ; -
¢ Secretaria de Educacéao *;:_.

IX - Profissional Cedido: profissional efetivo da rede municipal de ensino cedido para prestar
servico em outro local;

X - Profissional em Cargos em Comissao e de Confianga: profissional afastado para atuar
em cargos em comissao ou de confianga na Secretaria Municipal de Educagéo;

Xl - Profissional Substituto: profissional designado em decorréncia da escala de substituicéo;
XIl - Profissional Titular: profissional com sede de lotagédo definida;

Xlll - Readaptacao Definitiva: situacado do profissional readaptado em carater permanente,
ressalvado que durante o estagio probatério ndo ha readaptacgao definitiva;

XIV - Remocao: deslocamento do profissional de uma sede de lotagao para outra;

XV - Restricdo Laboral: situacado do profissional com restricdo temporaria;

XVI — Sede de Frequéncia: local em que o profissional do cargo de suporte pedagdgico ira
atuar, sendo ingressante ou pela escala de substituigao;

XVII - Sede de Lotacdo: unidade escolar a qual o profissional de suporte pedagodgico esta

vinculado administrativamente.

Art. 2° Compete a Comissao da Secretaria Municipal de Educagao responsavel pelo
Processo de Remocgéo e Escolha de Escolas dos cargos de suporte pedagogico, além das
atribuicbes previstas na Portaria n°® 729, de 29 de julho de 2025, tomar as providéncias
necessarias a execugao, divulgacao e acompanhamento das normas que orientam o referido
Processo, devendo:

I - Organizar o Processo de Remocao e Escolha de Escolas dos cargos de suporte
pedagdgico que compde a equipe gestora das Unidades Escolares;

Il - Validar as inscricdes dos profissionais efetivos que compde a equipe gestora das
Unidades Escolares;

lll - Conferir e informar os resultados emitidos e/ou publicados;

IV — Julgar os recursos interpostos no processo;

V — Garantir que o Processo de Remocao e Escolha de Escola seja transparente e
democratico.

Paragrafo unico. O Profissional membro da Comisséo da Secretaria Municipal de Educacao

nao podera validar a prépria inscrigcao.

Art. 3° Compete a Chefia Imediata do profissional de suporte pedagégico emitir Atestado de

Frequéncia do Profissional,
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Paragrafo unico. Em caso de auséncia ou impossibilidade da Chefia Imediata compete ao
Superior Hierarquico do mesmo o disposto neste artigo, conforme tabela do Anexo Il desta

Resolugao.

CAPIiTULOII
DO PROCESSO DE REMOGAO E ESCOLHA DE ESCOLA
SEGAO|
DAS DISPOSIGOES GERAIS
Art. 4° O Processo de Remocgéo e Escolha de Escola obedecera as seguintes etapas:
I - Convocacéo;
Il - Inscrigao;
lll - Classificacdo Geral,
IV - Recursos;
V — Classificacao Geral Pds-recurso;

VI - Processo de Remocéo e Escolha de Escola.

SEGAO I
DA CONVOCAGAO
Art. 5° Compete ao Departamento de Planejamento Escolar convocar os profissionais dos
cargos de suporte pedagdgico que compdem as equipes gestoras para participagdo no

Processo de Remocao e Escolha de Escola.

Art. 6° Compete a Comissao da Secretaria Municipal de Educacao orientar a inscricao dos

profissionais dos cargos de suporte pedagdgico que compdem as equipes gestoras

Art. 7° A convocacéao de que trata o art. 5° desta Resolucdo abrangera os Profissionais de
suporte pedagodgico efetivos que compdem as equipes gestoras das Unidades Escolares,
incluindo os Profissionais afastados, em licenga, com restricbes laborais ou cedidos para

prestar servico em outro local.

SEGAO Il
DA INSCRIGCAO

Art. 8° A inscricdo no Processo de Remocgao e escolha de Escola é obrigatéria para todos

os Profissionais efetivos de suporte pedagégico que compoem as equipes gestoras

das Unidades Escolares.
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Art. 9° A inscrigao para o Processo de Remocgao e Escolha de Escola sera realizada pelos
proprios Profissionais, em sistema informatizado, atendidas as seguintes disposi¢des:

| - Todos os Profissionais efetivos que compdem as equipes gestoras das escolas, inclusive
os que estao exercendo fungéo gratificada, ocupando cargo em comissao ou de confianga,
€ 0s que estao exercendo outras fungdes especificas na Secretaria Municipal de Educacéao
ou em outros locais, deverao se inscrever no sistema informatizado através do endereco:

https://educajacarei.com.br/

Il - Sera de total responsabilidade do Profissional a inscricdo com as informacdes declaradas

e a insergao dos documentos no sistema informatizado.

Art. 10. Os Profissionais sem sede fixada que ndo atenderem a convocacéao e deixarem de
se inscrever no processo, terdo sua sede atribuida compulsoriamente pela Comisséo da
Secretaria Municipal de Educagédo, apds a escolha de todos os Profissionais, ndo fazendo

jus a pontuagéao do periodo.

Art. 11. Os Profissionais convocados deverao fazer inscricdo de acordo com seu segmento
de concurso:

| — Diretor de Escola;

Il - Vice-Diretor de Escola;

lll - Coordenador Pedagdgico.

Art. 12. No ato da Inscrigcao, os Profissionais deverao preencher o requerimento, indicar a
pontuacao no sistema informatizado e anexar os seguintes documentos:

I - Diplomas/Certificados de Concluséo, ainda nao apresentados, cuja data de emissao
ocorra no periodo de 07/10/2024 a 06/10/2025, em areas afins da educacéao, dos seguintes
Cursos:

a) Graduacéao;

b) Pés-graduacéo;

c) Mestrado;

d) Doutorado.

ll- Comprovante de tempo de servico no Magistério em Geral, em dias/periodo de efetivo
exercicio, até a data da sua efetivagao no cargo atual na Rede Municipal de Educagao,

apenas para os ingressantes.
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lll- Comprovante de tempo de servigo no Magistério Publico Municipal de Jacarei, no cargo

atual, em dias/periodo de efetivo exercicio, no periodo de 07/10/2024 a 06/10/2025.

IV- Certificados de Cursos de Capacitacdo na Area de Educagéo (presencial e/ou on-line):
a) Seréo validados os certificados dos cursos realizados fora do horario de trabalho e que
contenham expressamente:

a.1) nome do curso;

a.2) conteudo estudado;

a.3) carga horaria;

a.4) carimbo da instituicdo ou logotipo;

a.5) assinatura do responsavel ou assinatura digital;

a.6) data/periodo de realizagéo do curso no periodo de 07/10/2024 a 06/10/2025. Sera

considerada a data de conclusao do curso de capacitagao ou periodo de realizagédo do

curso de capacitacado e nao data de expedicao do certificado;
b) Para os Cursos de Capacitagdo on-line na area de Educacédo, sera considerada a
somatoria da carga horaria dos cursos realizados nesta modalidade, conforme
Normatizagao (Anexo ).
c) Nos casos de certificado digital, este devera vir acompanhado da respectiva validagao
(link, QR Code ou equivalente). Atencgao: verificar previamente se o0 QR Code do
certificado esta funcionando corretamente.
d) Serao aceitos certificados de palestras (presenciais ou on-line) cujo titulo permita a
identificagdo de que se trata da area da Educacgao, sendo a carga horaria de, no maximo,
3 (trés) horas.
e) Para os profissionais ingressantes, que ainda nao participaram do processo, é
considerado o periodo de 5 anos anteriores a contratacdo e serdo analisados os
certificados dos cursos on-line conforme normatizagéo (Anexo II).

V- Comprovagao de Aprovagdo em concurso publico na area da Educacgado, exceto de

ingresso, nos ultimos trés anos, devendo ser apresentado uma unica vez, contendo:

a) Certiddo/Atestado de aprovagdo em concurso publico, emitida pela instituicdo
organizadora da prova e/ou entidade ou 6rgéo no qual foi aprovado, ou

b) Cépia do resultado final que comprove a aprovagao/habilitagdo (homologagao do
concurso e lista de aprovados: pagina inicial contendo cabegalho, pagina contendo a

classificacdo do candidato com marcagao do nome do mesmo.
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§ 12 Todos os documentos citados neste artigo deverao ser apresentados uma unica vez, no
ato da inscri¢do, ndo cabendo apresenta-los nos anos seguintes.

§ 2° Os documentos seréao analisados pela Comisséo da Secretaria Municipal de Educagéao
e, se verificadas e comprovadas irregularidades, serdo indeferidos.

§ 3° A tabela de pontuagao sera normatizada por documento préprio constante no Anexo Il

Art. 13. Apds o término do prazo de inscricdo, € vedada a inclusdo ou substituicdo de
documentos, exceto o atestado de frequéncia da rede municipal, que, em caso de erro,
podera ser substituida no periodo de recurso.

Paragrafo Unico. No prazo recursal os Profissionais poderdo anexar documentos

complementares a fim de justificar o recurso.

SEGCAO IV
DA CLASSIFICAGAO GERAL E RECURSOS

Art. 14. A classificacédo dos Profissionais, resultara da conferéncia dos pontos, efetuada pela
Comissao da Secretaria Municipal de Educacgao, obedecidos os parametros fixados pela
Tabela de Pontuagao, de acordo com o0 que segue:
I - Tempo de servico;
Il - Assiduidade;
lll - Titulagdo na area da Educacéo;
IV - Cursos de capacitagcado na area de Educacéo;
V - Aprovagao em concurso publico, na area de Educagéo, exceto de ingresso, comprovada
a classificagao final publicada em veiculo oficial.

Paragrafo Unico. A pontuacéo sera normatizada conforme Anexo |I.

Art. 15. Para fins de classificagdo no Processo de Remocao e Escolha de Escolas sera
considerada a pontuagdo ja acumulada pelo profissional, acrescida da pontuagdo do

periodo, nos termos da Lei Complementar n® 83/2015 e suas alteragdes.

Art. 16. Para a classificacdo geral, o desempate far-se-a de acordo com a seguinte
preferéncia:
| - Maior idade;

Il — Maior numero de filhos menores de 18 (dezoito) anos.
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Art. 17. Compete a Comissao da Secretaria Municipal de Educacéao efetuar a classificagao
geral dos Profissionais efetivos da Rede Municipal de Educagao, mediante a validagédo das

informacodes prestadas pelos Profissionais no sistema informatizado.

Art. 18. Apds a publicagdo da classificagao, os interessados poderao interpor recursos a
Comissao da Secretaria Municipal de Educacao, de acordo com a data estabelecida no

cronograma do Anexo |, no sistema informatizado.

Art. 19. A Comisséo da Secretaria Municipal de Educagao apresentara os resultados dos

recursos de acordo com a data estabelecida no cronograma do Anexo |.

Art. 20. Os Profissionais inscritos no Processo de Escolha, de acordo com seu segmento,

serao classificados por meio de uma escala geral.

SECAOV

DO PROCESSO DE ESCOLHA DE ESCOLA
Art. 21. O Processo de Remocéo e Escolha de Escola compreendera as seguintes fases:
I — FASE I: remocéao para mudanca de sede de lotacdo, destinada apenas aos profissionais
que se inscreverem, e atribuicdo de sede de lotagao aos profissionais adidos e ingressantes
até 06/10/2025, sendo esta obrigatoria para estes ultimos;
Il - FASE IlI: atribuicdo de sede de frequéncia aos profissionais ingressantes a partir de
07/10/2025, obrigatéria para todos, observada a ordem de classificagdo no concurso publico,
por cargo;
lll - FASE lll: Escala de Substituicao.

SEGCAO VI
DAS FASES
FASE I: Da Remocgao de Profissionais com Sede de Lotacao e Escolha da Sede de

Lotacao para os Adidos e Ingressantes até 06/10/2025.

Art. 22. De acordo com a pontuagao, os profissionais de suporte pedagdgico Adidos e/ou
ingressantes até 06/10/2025, obrigatoriamente, fixardo Sede de Lotacao.

Art. 23. O Processo de Remocédo e de Escolha de Sede de Lotagdo sera realizado
exclusivamente em formato digital, mediante preenchimento de formulario eletrénico
disponibilizado pela Secretaria Municipal de Educacao, vinculado ao e-mail institucional do

profissional, no endereco: https://educajacarei.com.br/atribuicao25/.

Rua Lamartine Delamare, 69 - Centro - Jacarei/SP - CEP 12327-010



; |
ICGI'@J Prefeitura de Jacarei

Todo dia, um novo avango . - ; -
¢ Secretaria de Educacéao *;:_.

§1° A remogao destina-se aos profissionais que ja possuem sede de lotagdo e desejam
altera-la.

§2° A escolha de sede de lotagéo destina-se aos profissionais adidos e aos ingressantes até
06/10/2025.

Art. 24. No preenchimento do formulario para a Remocgao, o profissional devera indicar, em
ordem de preferéncia, as Unidades Escolares desejadas, observadas as seguintes
disposicoes:

| — os profissionais Adidos e os Ingressantes até 06/10/2025 deverdo obrigatoriamente
indicar todas as Unidades Escolares disponiveis, em ordem de preferéncia;

Il — os demais profissionais poderao indicar apenas uma ou quantas Unidades Escolares

desejarem, também em ordem de preferéncia.

Art. 25. A inscricao no Processo de Remocao vincula o profissional a escolha realizada.

§ 1° Havendo vaga na Unidade Escolar pretendida, a remogéo ocorrera de forma automatica,
observada a ordem das opg¢des indicadas e de acordo com as vagas disponiveis, sendo
irrevogavel e irretratavel apds a efetivagéo, podendo ser alterada a sede de lotagéo apenas
no proximo processo de Remocao.

§ 2° Na auséncia de vaga para as opg¢des indicadas, o profissional permanecera em sua

sede de origem.

Art. 26. Dentro do prazo estabelecido no cronograma constante do Anexo |, o profissional
podera consultar, por meio de seu e-mail institucional, as op¢des de Unidades Escolares

indicadas e, uma unica vez, alterar a ordem de preferéncia ou desistir de participar do

Processo de Remocao.

Art. 27. Os profissionais que perderem a sede de lotagdo em razdo de fechamento de
Unidade Escolar para o ano letivo de 2026 serdo automaticamente considerados Adidos e
deverado obrigatoriamente participar do Processo de Remogado, obedecida a ordem de

classificacéo prevista nesta Resolugao.

Art. 28. Concluido o prazo para inscricdes e eventuais alteracdes, a Secretaria Municipal de
Educacgao publicara a classificacédo e dara sequéncia a efetivagdo das remogdes, de acordo

com o cronograma constante do Anexo |.
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Art. 29. O Profissional Adido e/ou Ingressante até 06/10/2025 que ndo se inscrever no
processo de Atribuigao tera sua sede designada compulsoriamente pela Comissao Processo
de Remocao e Escolha de Escolas dos cargos de suporte pedagdgico que compdem as

equipes gestoras da Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 30. Os locais de trabalho serao disponibilizados respeitando o médulo de cada Unidade

Escolar.

FASE Il: Da Escolha da Sede de Frequéncia para os ingressantes a partir de 07/10/2025.

Art. 31. O Profissional Ingressante a partir de 07/10/2025 escolhera sua Sede de Frequéncia
para o ano letivo de 2026, apos o Processo de Remocgao e Escolha de Escola, respeitada a

classificacdo de concurso.

Art. 32. A Atribuicdo ocorrera de forma presencial, na Secretaria Municipal de Educacao,
conforme cronograma constante no Anexo | desta Resolugao, sendo obrigatdria a presenca
do candidato, que devera apresentar documento oficial valido com foto.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de comparecimento, o ato podera ser praticado por
procurador legalmente constituido, mediante procuracdo com firma reconhecida por
instrumento publico (registro em cartério) ou por meio de assinatura eletrénica GOV.br ou

outro certificado digital valido.

Art. 33. O Ingressante a partir de 07/10/2025 que nao participar da Escolha de Escola tera
sua sede de frequéncia atribuida compulsoriamente pela Comissédo da Secretaria Municipal

de Educacéo.

FASE lll: Da Escala de Substituicao

Art. 34. A Escala de Substituicdo tera regulamentacédo prépria e sera organizada pelo

Departamento de Planejamento Escolar

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES ESPECIAIS
SEGAO|
DO PROFISSIONAL COM READAPTAGAO DEFINITIVA
Art. 35. Os Profissionais readaptados definitivamente n&o participardo do Processo de

Remocao e Escolha de Escola.
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SECAO Il
DO PROFISSIONAL COM RESTRICAO LABORAL
Art. 36. Os Profissionais com restricao laboral participarao de todo o Processo de Remogéao

e Escolha de Escola.

Art. 37. O Profissional que durante o ano letivo tiver alta da restricao laboral retorna para

sua sede de lotagao.

SEGAO Il
DAS FUNGOES DESIGNADAS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Art. 38. Os Profissionais designados e que, por algum motivo, deixarem de exercer suas
fungdes durante o ano letivo retornardo para sua sede de lotagao.

Paragrafo unico. O Profissional designado podera participar da fase de remogao.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGCOES FINAIS
Art. 39. Os Profissionais que no decorrer do ano letivo ficarem sem sua sede de lotacéao,

por motivo de desativacéo, ficardo a disposi¢cao da Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 40. O Diretor de Escola, o Vice-Diretor de Escola e o Coordenador Pedagdgico que
escolherem Unidades Escolares que possuem atendimento da EJA no periodo noturno
deverdo organizar escala de trabalho com revezamento para que atendam os 3 periodos
(manha, tarde e noite), respeitada a jornada do cargo.

§ 1° Caso necessario o atendimento no periodo noturno ou aos finais de semana, tanto nas
Unidades Escolares que possuem atendimento da EJA quanto nas demais Unidades
Escolares, sera organizada a escala de trabalho de acordo com o disposto no Decreto
Municipal n°® 589/2022.

§ 2° As Unidades Escolares que possuem EJA no periodo noturno poderao ter sua condigéo

alterada durante o semestre letivo, considerando o numero de matriculas.

Art. 41. As fases do Processo de Remocao e Escolha de Escolas contempladas nesta
Resolugdo deverao ser feitas pessoalmente pelo Profissional e na impossibilidade do
comparecimento do mesmo, o ato podera ser praticado por meio de procuragdo com firma
reconhecida, por instrumento publico (registro em cartério) ou mediante assinatura eletronica

GOV.br ou outro certificado digital valido.
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Art. 42, Integram esta Resolug&o os anexos:

I - Cronograma do Processo de Remogéo e Escolha de Escolas;

Il - Normatizag&o do Processo de Remogao e Escolha de Escolas;
lll - Tabela Chefia Imediata.

Art. 43. Os casos omissos serdao analisados pela Comissdo da Secretaria Municipal de

Educacao e definidos pela Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 44. Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogadas as

disposicdes contrarias.

Jacarei, 24 de setembro de 2025.
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ANEXO |

CRONOGRAMA DE REMOGAO E ESCOLHA DE ESCOLAS 2025

DATA/HORARIO

ETAPA

RESPONSABILIDADE

06 de junho

Publicacdo do Edital n°® 11/2025-SME para

composicdo da Comissdo da Secretaria

Municipal de Educagcao responsavel pelo
Processo de Remocgao e Escolha de Escolas
dos cargos de suporte pedagdgico que

compdem as equipes gestoras.

Assessoria

27 de junho

Publicagdo da Portaria n°® 729, de 26 de junho
de 2025, que nomeou a Comissao da Secretaria
Municipal de Educacao responsavel pelo
Processo de Remocao e Escolha de Escolas
dos cargos de suporte pedagodgico que

compdem as equipes gestoras.

Assessoria

26 de setembro

Publicacdo da Resolugao n° 15/2025-SME no

Boletim Oficial do Municipio.

Comissao de Remocéo e
Escolha de Escolas da

SME e Assessoria

Convocacao por e-mail para inscricao de todos

06 a 10 de os profissionais de suporte pedagodgico que Departamento de

outubro compdem as esquipes gestoras das Escolas, da Planejamento Escolar

Rede Municipal de Ensino.
20 a 27 de Inscricdo pelos proprios Profissionais no o
) Profissional
outubro sistema.
_ ) Comissao de Remocao e
20 a 30 de Conferéncia e validacdo da documentacao
_ o Escolha de Escolas da
outubro anexada ao sistema pelos Profissionais.

SME.

03 de novembro

Publicacido da Classificagdo Geral no Portal

Educ@Jacarei (https://educajacarei.com.br/).

Comissao de Remocéo e
Escolha de Escolas da
SME.

04 e 05 de

novembro

Envio de recurso no sistema, com a

fundamentacéao.

Profissional
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04 a 14 de

novembro

Julgamento dos Recursos pela Comissao da
SME.

Comissao de Remocéo e
Escolha de Escolas da
SME.

Publicacdo da Classificagao Geral pds recurso

Comissao de Remocéo e

enviado no e-mail institucional do profissional.

18 de novembro | no Portal Educa Jacarei | Escolha de Escolas da
(https://educajacarei.com.br/). SME.
Inscricdo dos Diretores interessados na

24 de novembro remogdo, adidos e ingressantes até Diretor
06/10/2025 no link
https://educajacarei.com.br/atribuicao25/
Confirmacdo das opcbes de escolas para

25 de novembro | remocéao ou manifestagao de desisténcia, no link Diretor

Publicacdo do resultado da remocado dos

Comissao de Remocéo e

enviado no e-mail institucional do profissional.

26 de novembro | Diretores no Portal Educ@Jacarei | Escolha de Escolas da
(https://educajacarei.com.br/). SME.
Inscricdo dos Vice-Diretores interessados na

27 de novembro remogdo, adidos e ingressantes até Vice-Diretor
06/10/2025 no link
https://educajacarei.com.br/atribuicao25/
Confirmacdo das opcbes de escolas para

28 de novembro | remocéao ou manifestagao de desisténcia, no link Vice-Diretor

Publicacido do resultado da remoc¢ao dos Vice-

Comissao de Remocéo e

https://educajacarei.com.br/atribuicao25/

01 de dezembro | Diretores no Portal Educ@Jacarei | Escolha de Escolas da
(https://educajacarei.com.br/). SME.
Inscricdo dos Coordenadores Pedagoégicos
interessados na remogao, adidos e Coordenador

02 de dezembro | i .
ingressantes até 06/10/2025 Pedagdgico
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Confirmagdo das opgdes de escolas para
B ) ~ o ] Coordenador
03 de dezembro | remocao ou manifestacao de desisténcia, no link o
. T . Pedagdgico
enviado no e-mail institucional do profissional.

Publicagcdo do resultado da remogdo dos | Comissdo de Remogao e
04 de dezembro | Coordenadores Pedagodgicos no  Portal | Escolha de Escolas da
Educ@Jacarei (https://educajacarei.com.br/). SME.

Atribuicdo presencial de sede de frequéncia | Comissao de Remocéo e

05 de dezembro | para Diretor, Vice-Diretor e Coordenador | Escolha de Escolas da

Pedagogico ingressantes apds 07/10/25. SME.
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ANEXO Il
NORMATIZAGAO PARA PREENCHIMENTO DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA

O PROCESSO DE REMOGAO E ESCOLHA DE ESCOLA.

TABELA DE PONTUAGAO

A tabela sera preenchida no sistema informatizado através do link: Educa Jacarei — Portal

da Secretaria Municipal de Educacido de Jacarei — SP (educajacarei.com.br) conforme

orientacdes abaixo:

Campo A — Tempo de Servigo
A1 — Tempo de Servigco na SME de Jacarei, no cargo efetivo de suporte pedagégico:
(Computa-se somente o tempo de servico do Profissional efetivo, no periodo em
curso, na SME Jacarei).
» Multiplica-se o total de dias corridos por 0,02 (dois centésimos).
|. Sera considerado o Tempo de Efetivo Exercicio na Rede Municipal de Ensino, no
cargo efetivo de suporte pedagogico, no qual esta se inscrevendo, da data de
ingresso até 06/10/2025, inclusive para os Profissionais com restrigdo laboral.
II.  Para os Profissionais ingressantes, que irdo fazer a inscrigdo pela primeira vez, contar
da data de efetivagao até 06/10/2025.

[ll.  Documento exigido para comprovacgao: Atestado de Frequéncia.

A2 — Tempo de servico no magistério em geral (para os Profissionais que ainda nao

participaram do processo):

» Multiplica-se o total de dias corridos por 0,01 (um centésimo).
I. Serdo computados os dias de efetivo exercicio no magistério em geral nas Redes:

Municipal, Estadual e Particular, desde que nao concomitantes, mediante a

apresentacdo dos documentos em dias de efetivo exercicio, até a data da sua

efetivacdo no cargo efetivo atual na SME:

[I.  Documentos comprobatérios:
a. Atestado de Frequéncia — Afs.
b. Ficha 100.
c. Carteira Profissional (folha de rosto e folha com registro de admisséo e

demissao como profissional do magistério em geral) com comprovante de
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tempo de servico expresso _em dias de trabalho/efetivo exercicio,

expedido por autoridade competente.

d. - Declaragédo de Tempo de Servigo em dias de trabalho/efetivo exercicio.
lll.  N&o serdo admitidos na contagem de tempo de servigo cargos diversos do magistério

em geral.

A3 — Assiduidade (ano em curso):
» Multiplica-se o total de dias corridos por 0,02 (dois centésimos).
|.  Serdo considerados os dias de efetivo exercicio no cargo atual da data de ingresso
até 06/10/2025.
. Nao deverdo ser descontadas as sequintes faltas: (art. 94-A, § 1° da Lei
Complementar n° 83/2015):
a) Afastamento de gala;
b) Acidente de trabalho;

c) Licencga gestante;

d) Licenca profilatica (doengas contagiosas) — art. 118, Lei Complementar n°
13/1993;

e) Licenca paternidade;

f) Servigo obrigatorio por lei;

g) Licenca luto;

h) Licenga prémio.

Campo B - Titulagdo na Area de Educagdo — Anexar os Diplomas/Certificados
comprobatérios.

Para os ingressantes, todos os diplomas/certificados de graduacao, pés-graduacao (Lato
sensu), mestrado e doutorado deverao ser apresentados na inscricao do ano de 2025. Para
os demais, seréo aceitos somente os diplomas/certificados cuja data de emissao ocorra no
periodo de 07/10/2024 a 06/10/2025.

B1 — Doutorado na area da educagao:
e Serdo atribuidos 10 (dez) pontos aos Profissionais que apresentarem titulo de Doutor,
na area de educacgao.
B2 — Mestrado na area da educagao:
e Serdo atribuidos 10 (dez) pontos aos Profissionais que apresentarem titulos de

Mestre, na area de educacao.
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B3 - Pés-graduacgao (Lato Sensu) na area da educacgao:
e Seréo atribuidos 2 (dois) pontos aos Profissionais que apresentarem Certificado de
Concluséo de Curso de Pés-Graduagéo (Lato Sensu) com o minimo de 360 (trezentos
e sessenta) horas, na area de educacgéo.
e Os Cursos de pés-graduacao a distancia na area especifica de atuagdo somente
serdo validados se credenciados pelo MEC — Ministério da Educacéao e Cultura.
B4 - Graduagao na area da educacao, exceto da exigida para ingresso no cargo:
e Seréo atribuidos 5 (cinco) pontos aos Profissionais que apresentarem o Diploma dos
cursos de Licenciatura Plena, na area de educacgao.
Atencao: A graduacao, quando inerente ao exercicio do cargo, ndo sera considerada para

efeito de contagem de pontos.

Campo C — Cursos de Capacitacdo na Area de Educacédo (presencial e/ou on-line) com
data de concluséo de 07/10/2024 a 06/10/2025.
» Multiplica-se o total de horas em curso por 0,02 (dois centésimos).
|.  Ser&o validados os certificados dos cursos realizados fora do horario de trabalho e
que contenham expressamente:
. nome do curso;

. conteudo estudado;

a

b

c. carga hordria;

d. carimbo da instituicdo ou logotipo;

e. assinatura do responsavel ou assinatura digital;

f. data/periodo de realizagcdo do curso no periodo de 07/10/2024 a 06/10/2025.
Sera considerada a data de conclusao do curso de capacitagao ou periodo de
realizagao do curso de capacitagdo e nao data de expedicao do certificado;

II.  Seréo considerados os certificados de palestras (presencial ou on-line) cujo titulo
permite a identificacdo de que se trata da area da educacéo, a data de conclusao do
curso de capacitacao.

lll. Para os profissionais ingressantes, que ainda n&o participaram do processo, é
considerado o periodo de 5 anos anteriores a contratagcdo, observando a somatdéria
de horas dos cursos on-line, como segue:

- de 07/10/2024 a 06/10/2025 — 1.348h no periodo;

- de 07/10/2023 a 06/10/2024 — 1.348h no periodo;
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- de 07/10/2022 a 06/10/2023 — 1.348h no periodo;
- de 07/10/2021 a 06/10/2022 — 1.348h no periodo;
- de 07/10/2020 a 06/10/2021 — 1.348h no periodo;
IV. Os cursos on-line serdo analisados pela Comissao da Secretaria Municipal de Educagao

e, se comprovadas irregularidades, serao indeferidos.

Campo D - Aprovagao em concurso publico, nos ultimos 3 (trés) anos — Anexar documento
comprobatdério de aprovagédo no concurso.

» Sera considerado 0,5 (cinco décimos) ponto por aprovagdo em concurso publico, na
area educacgao, nos ultimos trés anos, exceto o de ingresso, no cargo atual, na rede
Municipal de Educacéo.

» Sera considerado como aprovagao em concurso publico as aprovagdes em cargos
diversos, ainda que no mesmo edital, desde que na area da educacao.

» Comprovacao de Aprovagao em concurso publico na area da Educacgao, exceto de
ingresso, nos ultimos trés anos, devendo ser apresentado uma unica vez, contendo:

a) Certidao/Atestado de aprovagdo em concurso publico, emitida pela instituicao
organizadora da prova e/ou entidade ou érgéo no qual foi aprovado, ou

b) Copia do resultado final que comprove a aprovacao/habilitacdo (homologacdao do
concurso e lista de aprovados: pagina inicial contendo cabecgalho, pagina contendo a

classificacdo do candidato com marcacdo do nome do mesmo.

ORIENTACOES GERAIS
1 - REQUERIMENTO DE INSCRICAO

No requerimento o Profissional devera:

a. Conferir os dados preenchidos no campo INSCRICAO do sistema informatizado.

b. Preencher o local onde atua em 2025. Campo: Atualmente encontro-me:
(restricao laboral, fungao especifica). Ao declarar sua situagao funcional, em caso de
restricao laboral, especificar a data da proxima avaliacdo médica e anexar documento
da Medicina do Trabalho.

c. Informar a somatéria de todos os cursos on-line realizados e anexar todos os
comprovantes. Para fins de pontuagéo, serdo computadas 1.348 horas no maximo. A
pontuacao dos profissionais ingressantes respeitara o disposto no Campo C, item lll

desta normatizagéao.
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d. Informar a quantidade de filhos menores de 18 anos (até o dia 06/10/2025) e anexar

a certidao de nascimento ou RG dos mesmos. A Comissao da Secretaria Municipal
de Educacao devera conferir o numero de filhos preenchidos no requerimento de
inscricao com os documentos anexados no sistema informatizado.

e. Ao final, CONFERIR, SALVAR E ENVIAR a inscrigcao.

DANIELLI VILLAR LEMES

Secretaria de Educagao
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ANEXO Il
TABELA CHEFIA IMEDIATA

Para fins de aplicacao do disposto nesta Resolucdo, entende-se por Chefia Imediata:

CARGO/FUNGAO" CHEFIA IMEDIATA
COORDENADOR PEDAGOGICO DIRETOR DE ESCOLA?
VICE-DIRETOR DE ESCOLA DIRETOR DE ESCOLA?
DIRETOR DE ESCOLA SUPERVISOR DE ENSINO?®

' Ainda para fins do disposto nesta resolucdo, o profissional em escala de substituicao
seguira a orientacéo do cargo que substitui para emissao e validagdo dos documentos.

2 Na auséncia ou impedimentos legais do Diretor de Escola, o Vice-Diretor de Escola
responde pela Unidade Escolar.

3 Na auséncia do Diretor de Escola, o Supervisor de Ensino da unidade escolar sera
responsavel pelos documentos do Vice-Diretor. Caso a unidade escolar também nao tenha
Vice-Diretor de Escola, o Supervisor sera responsavel pelos documentos do Coordenador
Pedagogico. Na impossibilidade do Supervisor de Ensino da Unidade Escolar, a Supervisora

de Unidade da Supervisdo de Ensino sera responsavel.
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