Prefeitura de Jacarei
Secretaria de Educagao

RESOLUGAO N° 07/2023 DE 11 DE SETEMBRO DE 2023.

Estabelece as normas que regulamentam o Processo de Escolha de Escola, Classes e/ou
Aulas e da outras providéncias.

A Sra. MARIA THEREZA FERREIRA CYRINO, Secretaria Municipal de Educacéo de
Jacarei, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas pela Lei Complementar n°
83/2015 e suas alteragdes, apds ouvida a “Comissao do Processo de Escolha’ nomeada
pela Portaria n® 2.750, de 11 de julho de 2023 e Portaria n°® 2.847 de 08 de agosto de
2023,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o Processo de Escolha de Escola e
Classe e/ou Aulas para o ano letivo de 2023,

RESOLVE:
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 12 Entende-se por:
I - “Atribuicéo” — ato de atribuir escola, classe e/ou aula pela Secretaria Municipal de
Educag&o ou por um profissional por ela designado;
Il - “Carga Suplementar” - nimero de horas prestadas pelo Professor, além daquelas
fixadas para a sua jornada de trabalho contratual, respeitado o limite de 40 (quarenta)
horas semanais;
lll - “Composigéo de Jornada” — ato de completar a jornada de trabalho parcialmente
constituida na Unidade Escolar Sede;
IV - “Efetivo Exercicio” — Professor atuando em sala de aula, desempenhando fungéo nas
Unidades Escolares, Programas, Projetos e na sede da Secretaria Municipal de
Educacao;
V - “Escolha de Classe e/ou Aula” — agdo de escolher classe e/ou aula;
VI - "Mudanga de Modalidade” — op¢ao para o Professor da Educagao Infantil, Ensino
Fundamental, Educagao Especial atuar em uma especialidade ou Programa, por meio de
inscrigao;
VII - “Professor Adido” — Professor sem sede de lotagéo;

VIII - “Professor Cedido” — Professor efetivo da rede municipal de ensino cedido para

A

prestar servico em outro local;
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IX - “Professor em Cargos em Comissédo e de Confianga” — Professores afastados para
atuar em cargos em comissao ou de confianga na Secretaria Municipal de Educagéo;

X - “Professor Titular” — refere-se a todos os Professores com sede de lotagéo;

Xl - “Readaptagdo Definitiva” — Professor readaptado definitivamente, ou seja, néo
retornara a fungéo de docente;

XIl - “Regéncia de classe efou turma” - Professor em efetivo exercicio em sala de aula;
XIlIl - “Remocgao” — deslocamento de docente de uma sede de lotagéo para outra sede de
lotagao;

XIV - “Restricdo Laboral” — Professor com restricdo temporaria;

XV - “Sede de Frequéncia” — local em que o Professor atua no decorrer do ano letivo;

XVl - “Sede de Lotacdo”™ — unidade escolar onde o Professor estd vinculado
administrativamente;

XVII - “Substituicdo” — escolha feita pelo Professor em regéncia de classe e/ou turma que
deseja alterar sua sede de frequéncia no ano letivo de 2023 e para aqueles que nao
fixaram a sede de lotagdo (adidos).

Art. 22 Compete a Comissdo do Processo de Escolha da Secretaria Municipal de
Educacgao tomar as providéncias necessarias a execugao, divuigacdo e acompanhamento

das normas que orientam o referido Processo.

Art, 32 Em cada Unidade Escolar sera composta uma Comissdo de “Remogdo e
Atribuicao de Classes efou Aulas”, que devera ser presidida pelo Diretor da Escola e
constituida de Professores efetivos eleitos pelos seus pares, na seguinte proporgéo:

I- 02 Professores para escolas com até 10 Professores (com sede de lotagédo na escola)
inscritos no processo de remocgao;

Il- 04 Professores para escolas com 11 até 20 Professores (com sede de lotagdo na
escola) inscritos no processo de remocao;

lll- 06 Professores para escolas com 21 até 30 Professores (com sede de lotacéo na
escola) inscritos no processo de remocao;

IV — 08 Professores para escolas com mais de 30 Professores (com sede de lotagdo na
escola) inscritos no processo de remocéo.

§ 1° Cada Unidade Escolar formara sua Comiss@o de Remocgao e Atribuicdo de Classes

e/ou Aulas, devendo:
Ve
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| — Dar publicidade a todos os Professores que estdo atuando na Unidade Escolar e a
Comisséo de Atribuicdo da SME, quanto ao formato de escolha e todos os demais atos
do processo;

Il - Compor a comiss@o com Professores efetivos que tenham sede de Frequéncia ou de
Lotac@o na Unidade Escolar;

lll - Respeitar a quantidade de Professores na forma do “caput” deste artigo;

IV = Garantir que o processo de escolha seja transparente e democratico;

V — Informar a SME a composigdo da comiss&o no prazo previsto no cronograma.

§ 2° As escolas que ndo conseguirem atingir o numero de membros, por nao terem
Professores efetivos ou candidatos suficientes, terdo a comissdo composta por sua
equipe gestora.

§ 3° A Unidade Escolar vinculada formara apenas uma comiss@o com a escola polo.

§ 4° Em caso de auséncia ou impossibilidade do Diretor, ficara a cargo do seu Vice-Diretor
a formacgao da Comisséo de “Remocao e Atribuicdo de Classes e/ou Aulas” da Unidade
Escolar. Ndo havendo ou estando impossibilitado o Vice-Diretor, sera de responsabilidade

do Supervisor de Ensino da Unidade Escolar as agdes referentes a composicéo da
Comissao.

Art. 42 Compete a Comissédo da Unidade Escolar:

| - Organizar o processo de atribuicdo dos Professores efetivos com sede na Unidade
Escolar;

Il - Validar as inscricdes dos Professores efetivos com sede de lotag@o na Unidade Escolar
no sistema;

Il - Conferir e informar 2 Unidade Escolar os resultados emitidos e/ou publicados pela
Comissao do Processo de Escolha da Secretaria Municipal de Educacgao.

Paragrafo tnico. O Professor membro da Comissdo da Escola ndo podera validar a
prépria inscricao.

Art. 52 Compete ao Diretor(a) da Unidade Escolar:
| — Presidir a Comisséo de Atribuigcdo da Unidade Escolar;
Il - Organizar, definir e divulgar o horario das atividades da Comisséo da Escola antes de

sua composicéo de forma a garantir o horario de atendimento aos alunos/pais, da hora
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atividade coletiva e a participagdo dos professores que acumulam;
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lll - Convocar os Professores com sede de lotacdo na sua Unidade Escolar para o
Processo de Escolha de Escola e Classes e/ou Aulas e orientar a inscricdo dos mesmos;
IV — Informar a todos os Professores com sede de frequéncia na Unidade Escolar que
entrem em contato com sua sede de lotacéo para participagdo no Processo de Atribuicao;
V - Emitir Atestado de Frequéncia do Professor;

VI - Validar copia dos certificados de graduacao, pés-graduacao (lato-sensu), mestrado e
doutorado, antes de serem anexados ao sistema informatizado, com o registro “VISTO
CONFERE” (FRENTE E VERSO);

VIl - Validar com “VISTO CONFERE” a Coépia dos Certificados dos Cursos de
Capacitagdo na Area de Educacéo (FRENTE E VERSO).

VIII - Realizar o Processo de Atribuicdo de Classes e/ou Aulas de sua Unidade Escolar;
IX - Enviar a Secretaria Municipal de Educagédo a Ata do Processo de Atribuicdo de
Classes e/ou Aulas da Unidade Escolar.

§ 1° As validagdes de “VISTO CONFERE” deverédo estar acompanhadas da assinatura

e carimbo do responsavel pela validagdo. Caso o responsavel pela validagcdo nado

tenha carimbo, devera colocar a assinatura acompanhada do nome por extenso,

cargo e carimbo da Unidade Escolar.

§ 2° Em caso de auséncia ou impossibilidade do Diretor, a atribuicdo do Visto Confere e
a realizagcdo do Processo de Atribuicdo de Classes e/ou aulas, ficardo a cargo do seu
Vice-Diretor. N&o havendo ou estando impossibilitado o Vice-Diretor, sera eleito entre os
membros da Comissdo um representante para presidir a mesma, fazendo o devido
registro em livro préprio.

CAPITULO I
DO PROCESSO DE ESCOLHA DE ESCOLA, DE CLASSES E/OU AULAS
SECAO |
DAS DISPOSIGCOES GERAIS
Art. 62 O Processo de Escolha de Escola, Classes e/ou Aulas obedecera as seguintes
etapas:
| - Convocagao;
Il - Inscrigéo;

lll - Classificacao Geral;

IV - Recursos; @/
4
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V - Processo de Escolha de Escola, Classe e/ou Aulas de acordo com as fases do artigo
24 desta Resolugao.

SECAO I

DA CONVOCAGAO
Art. 7¢ Os Professores efetivos da Rede Municipal de Ensino de Jacarei, serao
convocados pela Comissdo de Atribuicdo da Unidade Escolar, para o Processo de
Escolha de Escola, Classes e/ou Aulas conforme cronograma (Anexo I).
I - Em livro proprio, ou
Il - Via e-mail, sendo obrigatéria a confirmagéo de recebimento para ser anexado ao Livro
do Processo de Escolha da Unidade Escolar.

Art. 82 A convocagao de gque trata o artigo anterior abrangera os Professores efetivos da
Rede, incluindo os Professores afastados, em licenga, com restricdes laborais ou cedidos

para prestar servico em outro local, excetuando-se os Professores com readaptacao
definitiva.

Art. 92 Os Professores “Adidos” e os Professores Ingressantes serdo convocados pela
Unidade Escolar de Frequéncia em que atuaram no ano letivo de 2023.
Paragrafo unico. Os Professores “Adidos” que nao estiverem atuando em uma Unidade

Escolar no ano letivo de 2023 serédo convocados pela Secretaria Municipal de Educagao.

SEGAO llI
DA INSCRICAO
Art. 10. Ainscrigdo no Processo de Escolha de Escola e Classes e/ou Aulas € obrigatdria
para os Professores efetivos da Rede Municipal de Ensino de Jacarei.

§ 1° Os Professores com readaptacéo definitiva ndo participam do Processo de Escolha
de Classe e/ou Aulas, nao devendo realizar a inscrigao.

§ 2° O professor que até o Ultimo dia da inscrigao estiver em vacancia, néo se inscrevera
no processo de atribuigcdao, permanecendo com o status “inativo” no sistema. Em caso de
retorno da vacancia antes de finalizado o periodo de inscricdo, o professor devera

participar do Processo de Escolha de Escola, Classes e/ou Aulas.

ez
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Art. 11. A inscric&o para o Processo de Escolha de Escola e Classe e/ou Aulas sera feita
pelos préprios Professores, em sistema informatizado, atendidas as seguintes
disposicdes:

| - Todos os Professores efetivos, inclusive os que estdo exercendo fungao gratificada,
ocupando cargo em comissdo ou de confianga, e os que estdo exercendo outras fungbes
especificas na Secretaria Municipal de Educagdo ou em outros locais, deverao se

inscrever no sistema informatizado através do enderego: https:/feducajacarei.com.br/

Il - Sera de total responsabilidade do Professor a inscricdo com as informagdes

declaradas e a insergéo dos documentos no sistema informatizado.

Art. 12. Os Professores que ndo atenderem a convocagéo e deixarem de se inscrever no
processo, terdo suas Classes e/ou Aulas atribuidas compulsoriamente, pelo Diretor da
Unidade Escolar e/ou Comissdo da SME, apés a escolha de todos os Professores
presentes no ato da atribuicao.

Art. 13. Os Professores convocados deverao fazer inscricdo de acordo com seu segmento
de concurso:

| - Educacao Infantil;

Il - Ensino Fundamental;
lll - Educacgéo Especial;
IV - Arte;

V - Educagao Fisica.

Art. 14. No ato da Inscricdo, os Professores deverdo preencher o requerimento de
inscri¢éo, optar pela remogéo, mudanga de modalidade e/ou substituicido e preencher os
campos da pontuag@o no sistema informatizado, inserindo os seguintes documentos:

I- Diplomas/Certificados de Conclus&o, ainda néo apresentados, dos seguintes Cursos:
a) Graduagao (areas afins da educagéo);

b) Pés-graduacao (areas afins da educacgéao);

¢) Mestrado (areas afins da educagéao);

d) Doutorado (areas afins da educacéo);

ll- Comprovante de tempo de servico no Magistério, em dias/periodo de efetivo exercicio,
até a data da sua efetivagdo na Rede Municipal de Educacéo, para os Professores que

Vo4

estdo fazendo pela primeira vez a inscricdo no Processo de Escolha.
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lll- Comprovante de tempo de servigo no Magistério Publico Municipal de Jacarei em
dias/periodo de efetivo exercicio.
IV- Certificados de Cursos de Capacitacdo na Area de Educacéo (presencial e/ou on-
line).
a) Serao validados os certificados que contenham expressamente:
a.1) nome do curso;
a.2) contetdo estudado;
a.3) data/periodo de realiza¢do do curso;
a.4) carga horaria;
a.5) carimbo da instituicdo ou logotipo;
a.6) assinatura do responsavel ou assinatura digital.
a.7) data de emissdo no periodo de 07/10/2022 a 06/10/2023, com concluséo no periodo
imediatamente anterior (07/10/2021 a 06/10/2022), desde que expressamente
comprovada a impossibilidade de emissao do certificado dentro do periodo anterior de
inscricao (14 a 21/10/2022).
b) Nao serao considerados os certificados que:
b.1) constar rasuras de qualquer espécie;
b.2) os cursos foram realizados concomitante com o horario de trabalho;
b.3) o original ndo for apresentado para autenticacao do certificado.
b.4) a data de conclus@o do curso ocorra fora do periodo de 07/10/2022 a 06/10/2023,
independente da data de expedi¢cao do certificado, excetuado o disposto no item a.7
deste artigo.
c) Para os Cursos de Capacitagao on-line na area de educacédo sera considerada a
somatoria do nuimero de horas de cursos realizados nesta modalidade que nao
ulirapassarem 1.348 horas ano/curso.
d) Serao considerados os certificados de live cujo titulo permite a identificacdo de que se
trata da area da educacao.
V- Comprovagéo de Aprovacdo em concurso publico na drea da Educagdo, exceto de
ingresso, nos ultimos trés anos, devendo ser apresentado uma Unica vez:
a) Certidao/Atestado de aprovacdo em concurso publico, emitida pela instituicdo

organizadora da prova e/ou entidade ou érgao no qual foi aprovado, ou

4
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b) Copia do resultado final que comprove a aprovagéo/habilitagdo (homologagdo do
concurso e lista de aprovados: pagina inicial contendo cabecalho, pagina contendo a
classificagdo do candidato e a pagina da finalizagdo da lista).

VI - CREF valido, para os Professores de Educagéao Fisica.

§ 12 Todos os documentos citados neste artigo deverao ser apresentados uma Unica vez,
no ato da inscricdo, ndo cabendo apresenta-los nos anos seguintes, exceto o inciso VI
gue devera ser apresentado todos os anos.

§ 2° Os diplomas/certificados de graduacdo, pés-graduagdo (latu-sensu), mestrado e
doutorado serdo aceitos somente cuja data de emissao ocorra no periodo de 07/10/2022
a 06/10/2023.

§ 3° A comprovacao de aprovacao em concurso publico, antes de ser anexada ao sistema
informatizado, devera ser validada pelo Professor com o registro “apresentado pela
primeira vez” e a assinatura por extenso (nome completo) em todas as paginas,
frente e verso.

§ 4° Os documentos serao analisados pela Comissao de Atribuicéo da Escola e da SME
e, se verificadas e comprovadas irregularidades, serdo indeferidos.

§ 5° A tabela de pontuagéo serd normatizada por documento préprio (Anexo II).

Art. 15. Ap6s o término do prazo de inscrigdo é vedado inserir ou substituir documentos.
Paragrafo Unico. No prazo recursal os professores poderdo anexar documentos
complementares a fim de justificar o recurso.

SEGAOQ IV
DA MUDANCA DE MODALIDADE

Art. 16. Os Professores que desejarem mudar de modalidade, deverdo optar, no ato da
inscricdo, de acordo com o disposto abaixo:

| - Educacao Infantil: poderéo atuar no POA ou Educagéo Especial (Deficiéncia Auditiva,
Deficiéncia Visual e Atendimento Educacional Especializado — Transtorno do Espectro
Autista -TEA).

Il - Ensino Fundamental: poderdo atuar no POA ou na Educacéo Especial (Deficiéncia

Auditiva, Deficiéncia Visual e Atendimento Educacional Especializado — Transtorno do

Espectro Autista -TEA).
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Il - Educacdo Especial: Deficiéncia Auditiva, Deficiéncia Visual e Atendimento
Educacional Especializado — Transtorno do Espectro Autista -TEA.

§ 1° Os Professores efetivos da Educacéo Especial terdo preferéncia na mudanca de
modalidade (Deficiéncia Auditiva, Deficiéncia Visual e Transtorno do Espectro Autista-
TEA).

§ 2° Os titulares de cargo de Professor da Educagéo Infantil e do Ensino Fundamental
que optarem por atuar na Educagdo Especial deverdo apresentar comprovante de
especializagdo em Educagao Especial e, caso a opgao seja para atuar com Deficiéncia
Auditiva, Deficiéncia Visual e Transtorno do Espectro Autista- TEA, deverao atender ainda
ao disposto nos artigos 50 e 51 desta Resolugéao.

§ 3° Os Professores que optarem pela mudanga de modalidade, dever&o ter
disponibilidade para cumprir a jornada semanal necessaria.

§ 4° No retorno do Professor para a sede, este assumira sua classe, exceto se esta estiver
sob regéncia de Professor efetivo, neste caso, devera escolher outra classe observando
o disposto:

a) classe e/ou aulas que estiver sob regéncia de Professor contratado pela Lei Municipal
n°® 4.550/2001 na sua propria sede;

b) néo havendo Professor contratado em sua sede, escolhera a classe e/ou aulas em
outra Unidade Escolar, que esteja sob a regéncia de Professor contratado.

¢) nos casos de acimulo legal de cargos, ainda que tenha em sua sede classes e/ou
aulas com Professor contratado, mas néo atenda a necessidade de periodo do Professor,
este podera escolher uma classe e/ou aula de Professor contratado em outra Unidade
Escolar.

d) caso ndo tenha em sua sede classes e/ou aulas com Professor contratado no periodo
da classe atribuida, este podera escolher uma classe e/ou aula de Professor contratado

em outra Unidade Escolar, no mesmo periodo.

SEGAOV
DA CLASSIFICACAO GERAL E RECURSOS
Art. 17. A classificacdo dos Professores, resultara da conferéncia dos pontos, efetuada
pela Comissao de Atribuicdo da Escola e da SME, obedecidos os parametros fixados pela
Tabela de Pontuacgéao, de acordo com o que segue:

| - Tempo de servico; ﬂ /



Prefeitura de Jacarei
Secretaria de Educagédo

Il - Titulag@o na area da Educagéo;

lll - Cursos de capacitagéo na area de Educacgéo;

IV - Assiduidade;

V - Aprovagdo em concurso publico, na area de Educacdo, exceto de ingresso,
comprovada a classificagao final publicada em veiculo oficial.

Paragrafo Unico: A pontuagao sera normatizada conforme Anexo Il.

Art. 18. Para classificacdo no Processo de Escolha de Escolas, Classes e/ou Aulas sera
considerada a pontuagdo ja acumulada pelo Professor, somada aos critérios de
pontuacao da Lei Complementar n° 83/2015 e suas alteragdes.

Art. 19. Para a classificagdo geral, o desempate far-se-4 de acordo com a seguinte
preferéncia:
| - Maior idade;

Il - Nimero de filhos menores de 18 (dezoito) anos.

Art. 20. Compete & Comissado do Processo de Escolha da Secretaria Municipal de
Educacgéo efetuar a classificacdo geral dos Professores efetivos da Rede Municipal de
Educac@o, mediante a validagdo das informagdes prestadas pelos Professores no

sistema informatizado e validadas pela Comissa@o da Unidade Escolar.

Art. 21. Apés a publicag@o da classificagao, os interessados poderao interpor recursos a
Comisséo do Processo de Escolha da Secretaria Municipal de Educacédo, de acordo com

a data estabelecida no cronograma do Anexo |, no sistema informatizado.

Art. 22. A Comissdo do Processo de Escolha da Secretaria Municipal de Educacgao
apresentara os resultados dos recursos as Unidades Escolares, de acordo com a data
estabelecida no cronograma do Anexo |.

Art. 23. Os Professores inscritos no Processo de Escolha, de acordo com seu segmento,
sero classificados por meio de uma escala geral e participardo da atribuicdo na Unidade

Escolar, conforme disposto nos artigos 35 a 37 desta Resolugéo.

SECAO VI
PROCESSO DE ESCOLHA DE ESCOLA E CLASSES E/OU AULAS
Art. 24. O Processo de Escolha de Escola, Classes e/ou Aulas tera as seguintes fases:

)
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| - FASE I: Secretaria Municipal de Educagao

a) Remocao para mudanca de sede (somente para os Professores que optarem no ato
da inscrigao).

b) Atribuicao de sede para os Professores Adidos — obrigatério.

¢) Mudanga de Modalidade (somente para os Professores que optarem no ato da
inscri¢ao).

§ 1° Para as alineas “a” e "b” serd considerada a classificagdo geral do segmento de
concurso do Professor.

§ 2° Os Professores que mudarem de Modalidade para atuar no POA terdo duas listagens
de classificacao:

| - Professores que possuem Poés-graduagdo em Psicopedagogia, seguindo a
classificagao geral;

Il - Professores que ndo possuem Pés-graduagdo em Psicopedagogia, seguindo a
classificagao geral.

Il - FASE ll: Unidade Escolar

a) Escolha de classe (ano/nivel e periodo) para Professores da Educacéo Infantil e do
Ensino Fundamental.

b) Escolha de aulas para Professores de Arte, Educacéo Fisica e Educagéo Especial.
Paragrafo Gnico: Para esta fase sera considerada a classificacdo da Unidade Escolar,
conforme disposto nos artigos 36 a 38 desta Resolucao.

lll - FASE lll: Secretaria Municipal de Educagio

a) Composi¢éo de Jornada de Aulas para os Professores de Arte e Educagéo Fisica;

b) Substituicdo para os Professores adidos e para os Professores que desejarem alterar
sua sede de frequéncia no ano letivo de 2024, incluindo os Professores de Arte, Educagéo
Fisica e Educacao Especial;

¢) Carga Suplementar para Professor de Arte, Educacgao Fisica e Educacéo Especial.

IV - FASE IV: Secretaria Municipal de Educagéo

a) Atribuicao para os Professores Contratados aprovados no Processo Seletivo.

SEGCAO VII
DAS FASES
FASE I: Da Remogédo de Professores Titulares e da Escolha da Sede de Lotagdo

ey 4

para os Adidos e/ou Ingressantes
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Art. 25. De acordo com a pontuacdo, os Professores adidos e/ou ingressantes (até
06/10/2023), obrigatoriamente, fixarao Sede de Lotagdo nas Unidades Escolares com
classes livres.

Art. 26. O Professor, que nao fixar Sede de Lotagdo (ADIDO) por falta de saldo, devera
participar da Fase de Substituigao.

Art. 27. A Sede de Lotagdo assumida pelo Professor na Fase |, poderd ser alterada no

ano letivo de 2024 pelo processo de Substituicdo para atuar como sede de frequéncia.

Art. 28. O Processo de Escolha tera inicio com tolerancia de 10 (dez) minutos, contados

do horério originalmente marcado.

Art. 29. O Professor que possui sede e que chegar apds a chamada da sua classificagao
permanecera em sua sede de origem. O Professor “Adido” efou Ingressante que chegar
apds a chamada da sua classificacdo, escolhera a sua Sede de Lotagao ao final do

Processo de Escolha do seu segmento, se ainda houver saldo disponivel.

Art. 30. O Professor adido e/ou ingressante, que ndo comparecer a atribuigdo, tera sua
sede atribuida compulsoriamente pela Comissdo do Processo de Escolha de Escola,

Classes e/ou Aulas da Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 31. As Sedes de Lotacdo dos Professores de Arte e Educacgdo Fisica serdo
disponibilizadas pela Secretaria Municipal de Educacéo, respeitando a quantidade
minima de 08 classes disponiveis na Unidade Escolar.

§ 1° O Professor poderd se remover, conforme quadro apresentado pela SME,
independentemente de sua jornada de concurso.

§ 2° O Professor que n&o completar a sua jornada de trabalho na Escola Sede de Lotagao,
devera completar por meio da Sede de Frequéncia.

§ 3° As classes disponiveis em escolas vinculadas fardo parte do quadro de classes da
escola sede.

Art. 32. Os Professores de Educacgéo Especial, obedecendo a classificacdo geral, fixaréo

Sede de Lotagdo, escolhendo os blocos de aulas disponibilizados pela Secretaria

Municipal de Educacao.

L
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Art. 33. Uma vez efetuada a escolha da Sede de Lotag@o, ndo havera possibilidade de

desisténcia e nem sera passivel de recurso, podendo ser alterada a sede apenas no
préximo processo de Remocgao.

Art. 34. Os saldos para o Processo de Remogéo seréo definidos pela Secretaria Municipal
de Educacao.

Art. 35. O professor que estiver em vacancia no processo de atribuicdo imediatamente
posterior a sua saida e ndo participar do referido processo, perderd a sua sede.

§ 1° Em caso de retorno, o Professor fixara nova sede de lotagdo no proximo Processo
de Atribuicdo (Remocéo), respeitada a classificagdo geral.

§ 2° O professor que entre a data da vacancia e a data de retorno, participar do periodo
de inscrigdo no Processo de Atribuigdo, ndo perdera sua sede.

§3° O Professor que retornar apés finalizado o periodo de inscricéo e antes de finalizado
o periodo de atribuigdo para o proximo ano letivo, perdera sua sede e participara da fase
de substituicdo para escolher sede de frequéncia para o préximo ano letivo, respeitada
sua classificagao.

§ 4° O Professor que retornar apds o periodo da fase de substituicdo, escolhera classe

e/ou aulas disponiveis ou sob regéncia de Professor contratado pela Lei Municipal n°®
4.550/2001.

FASE II: Escolha de Ano/Nivel na Unidade Escolar

Art. 36. Para Escolha na Fase |l todas as Classes e/ou Aulas regulares da Rede Municipal
de Ensino estardo disponiveis.

§1° Os Professores efetivos do Estado, que atuam nas Unidades Escolares
Municipalizadas, terdo preferéncia no Processo de Escolha da Classe.

§ 2° Os Professores efetivos do Estado n&o poderdo se remover da Unidade Escolar na
qual estao lotados.

Art. 37. A escolha de Classes e/ou Aulas na Unidade Escolar respeitara a classificacéo
da mesma.

Paragrafo Gnico. O cronograma com as datas para atribuicdo nas unidades escolares

sera apresentado pela Secretaria Municipal de Educagéo juntamente com as datas das

%
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demais fases. A unidade escolar podera escolher, dentre as datas apresentadas, a que

melhor atender a todos os professores.

Art. 38. A classe escolhida durante o Processo de Escolha de Escola, Classes e/ou Aulas,
podera, no inicio do ano letivo, sofrer alteragdo de nivel/ano em fun¢éo da demanda de
alunos, ficando assegurado ao Professor o periodo e a Unidade Escolar definidos no ato
da Escolha.

Paragrafo unico: Da alteragdo de nivel/ano previsto no “caput” do artigo, néo cabera
recurso.

FASE lll: Da Substituicao e da Carga Suplementar
Art. 39. Os Professores que desejarem alterar sua sede de frequéncia no ano letivo de

2024 deverao optar pela Substituig&o no ato da inscrig&o.

Art. 40. Participardo da fase de substituicdo os Professores em regéncia de classe e/ou
turma que desejarem alterar sua sede de frequéncia no ano letivo de 2024 e
obrigatoriamente os Professores ingressantes e/ou que ndo conseguiram fixar Sede de
Lotacdo (adidos).

§ 1° A substituicdo ndo vincula o Professor & U.E na qual atuara como substituto.

§ 2° Na atribuicao desta fase, sera respeitada a ordem de classificagdo geral do Professor.
§ 3° Os professores afastados pelo art. 113 da Lei Complementar n® 13, de 07 de outubro
de 1993 poder&o participar da fase se substituicido somente com a apresentagao do
protocolo de solicitag&o de retorno no ato da atribuigdo, constando que o retorno ocorrera
antes do inicio do ano letivo.

§ 4° O Professor que possui sede e que chegar apds a chamada da sua classificagéo
permanecera em sua sede de origem. O Professor “Adido” e/ou Ingressante que chegar
ap6s a chamada da sua classificacdo, escolhera ao final do Processo de Escolha do seu

segmento.

§ 5° O Professor que optar pela Substituicdo ndo podera retornar para sua sede no
decorrer do ano letivo.

Art. 41. Os Professores especialistas (Arte e Educacéo Fisica), que optarem por participar
da Substituicdo, somente poderéo alterar a sede de frequéncia no ano letivo de 2024 para

A
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atuar na sede de um Professor que tenha a mesma jornada de concurso (20h por 20h,
24h por 24h e 30h por 30h).

Art. 42. Esgotadas as hipéteses de Escolha de Escola, Classes e/ou Aulas em carater de
Substituicdo aos Professores da Rede Municipal de Ensino de Jacarei, as classes e/ou
aulas que nao forem atribuidas, seréo disponibilizadas aos Professores contratados nos
termos da Lei Municipal n°® 4.550/2001.

Art. 43. Entende-se por Carga Suplementar de trabalho o niumero de horas prestadas
pelo Professor, além daquelas fixadas para a sua jornada de trabalho contratual,
respeitado o limite de 40 (quarenta) horas semanais.

§ 1° Com o objetivo de garantir a qualidade de ensino, o Professor que assumir aula a
titulo de Carga Suplementar sera avaliado sistematicamente pela Equipe Gestora e
Equipe Técnica da SME, que definira sua permanéncia na Carga Suplementar em 2024.
§ 2° Cabe a Equipe Gestora analisar a perda da Carga Suplementar do Professor que

tiver 03 (trés) faltas descontaveis consecutivas ou 05 (cinco) intercaladas.

Art. 44. A carga suplementar, se disponivel na Unidade Escolar, sera oferecida aos
Professores nela sediados, apds a composicao de jornada, respeitando a classificagéo da
escola.

§ 1° Caso nao haja Professor interessado na Unidade Escolar, a carga suplementar sera
oferecida aos demais Professores, de acordo com a classificacdo geral, seguindo listagem
divulgada pela Comissao do Processo de Escolha da Secretaria Municipal de Educacgéo.
§ 2° No decorrer do ano letivo, a carga suplementar sera oferecida aos professores com
sede na unidade escolar e, caso ndo haja interessado, sera oferecida aos demais

professores, respeitando a classificagao geral.

Art. 45. Ao assumir a Carga Suplementar, o Professor podera perdé-la mediante o
ingresso ou retorno do Professor titular.

Paragrafo Unico. O Professor que, no decorrer do ano letivo, desistir da carga

suplementar atribuida somente podera assumir nova carga suplementar apés nova

A

atribuicao.
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FASE IV: Atribuicdo de Professores Contratados.

Art. 46. A Atribuicdo de Professores Contratados sera regulamentada pelo Edital de
Contratacao.

CAPITULO llI
DAS DISPOSIGOES ESPECIAIS
SECAO |
DO PROFESSOR READAPTADO OU COM RESTRIGAO LABORAL
Art. 47. Os Professores readaptados definitivos ndo participardo do Processo de Escolha
de Escola, Classes e/ou Aulas.

Art. 48. Os Professores com restricdo laboral participardo de todo o Processo de Escolha
de Escola, Classes e/ou Aulas.

Art. 49. O Professor que durante o ano letivo de 2024 tiver alta da restricdo laboral, este
assumird sua classe, exceto se esta estiver sob regéncia de Professor efetivo, neste caso,
deveré escolher outra classe observando o disposto:

a) classe e/ou aulas que estiver sob regéncia de Professor contratado pela Lei Municipal
n°® 4.550/2001 na sua propria sede;

b) ndo havendo Professor contratado em sua sede, escolhera a classe e/ou aulas em
outra Unidade Escolar, que esteja sob a regéncia de Professor contratado.

c¢) nos casos de acumulo legal de cargos, ainda que tenha em sua sede classes e/ou
aulas com Professor contratado, mas n&o atenda a necessidade de periodo do Professor,
este podera escolher uma classe e/ou aula de Professor contratado em outra Unidade
Escolar.

d) caso n&o tenha em sua sede classes e/ou aulas com Professor contratado no periodo
da classe atribuida, este podera escolher uma classe e/ou aula de Professor contratado
em outra Unidade Escolar, no mesmo periodo.

SECAO I
DA EDUCAGAO ESPECIAL
Art. 50. Os Professores que atuam na Educagéo Especial participardo do Processo de

Escolha, em data e local previsto pelo cronograma (Anexo 1), obedecendo a classificagao

geral e os seguintes critérios: 7,
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| - Atendimento Educacional Especializado:

a) Habilitacdo ou formagao exigida para o concurso de ingresso da Educacéao Especial na
Rede Municipal de Ensino;

Paragrafo unico. O Atendimento Educacional Especializado a que se refere o inciso |
deste artigo ocorre nas escolas e sera atribuido em blocos.

Il - Atendimento Educacional Especializado - Deficiéncia Auditiva e Intérprete de Libras:
a) Habilitagdo ou formagéo exigida para o concurso de ingresso na Rede Municipal de
Ensino e,

b) Certificado de Proficiéncia em Libras expedido pelo MEC ou Pés-graduacéo em libras
(Educagao de surdos e/ou traducéo e interpretagédo em libras) e,

c) Certificado de conclus&o de curso de Libras de no minimo 120 (cento e vinte) horas,
emitido por 6érgédo reconhecido ou Habilitagdo/Especializagdo em Deficiéncia
Auditiva/Tradutor Intérprete de Libras/Educagdo de surdos;

Paragrafo Unico. Nao havendo Professor habilitado com pés-graduacéo e curso de
Libras (120h) serdo classificados os Professores que possuem apenas um dos dois,
seguindo a classificagao geral.

lll - Atendimento Educacional Especializado - Deficiéncia Visual e Transcritor Braile:

a) Habilitagdo ou formacgéo exigida para o concurso de ingresso na Rede Municipal de
Ensino e,

b) Pés-Graduagéo em Educagao Inclusiva/Educacéo Especial e,

c) Certificado de Braile com carga horaria minima de 40 (quarenta) horas e,

d) Certificado de Soroban com carga horaria minima de 30 (trinta) horas.

IV - Atendimento Educacional Especializado — Transtorno do Espectro Autista (TEA):

a) Habilitagdo ou formagdo exigida para o concurso de ingresso na Rede Municipal de
Ensino e,

b) Pés-Graduagéo em Transtorno do Espectro Autista (TEA) ou Pés-Graduagcdo em
Educagdo Especial ou Inclusiva, desde que contenha expressamente no
Diploma/Certificado a disciplina Transtorno do Espectro Autista (TEA).

Art. 51. O Professor, que optar pela mudanga de modalidade para atuar na especialidade
Deficiéncia Auditiva, Deficiéncia Visual ou Transtorno do Espectro Autista (TEA), sera

avaliado sistematicamente pelo Conselho de Escola, a partir do encaminhamento da
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Equipe Gestora, garantindo assim a qualidade de ensino ministrada e a sua permanéncia
no atendimento durante o ano de 2024.

SEGAO Il
PROGRAMA DE OFICINA DE APRENDIZAGEM - POA
Art. 52. Os Professores da Educagéo Infantil e do Ensino Fundamental interessados em
desenvolver projetos/atividades no Programa de Oficina de Aprendizagem - POA,
deverao participar da mudanca de modalidade/especialidade.

Art. 53. Os Professores com formagao em Psicopedagogia terdo prioridade na atribuicao,
respeitando a classificagéo geral.
Paragrafo Unico. Para comprovagdo da formacdo em Psicopedagogia, o Professor

devera apresentar o certificado/atestado de conclusao original no ato da atribuicao.

Art. 54. Os Professores que ministrarao aulas no Programa de Oficina de Aprendizagem
- POA terado normatizagéo especifica e serdo avaliados sistematicamente pelo Conselho
de Escola, a partir do encaminhamento da Equipe Gestora, garantindo assim a qualidade

de ensino ministrada e a sua permanéncia contemplada no Programa em 2024.

SEGAQ IV
DA VACANCIA
Art. 55. O professor que até o Ultimo dia da inscricdo estiver em vacancia, ndo se
inscrevera no processo de atribuicdo, permanecendo com o status “inativo” no sistema.
Paragrafo Unico. Em caso de retorno da vacancia antes de finalizado o periodo de

inscri¢cé@o, o professor devera participar do Processo de Escolha de Escola, Classes e/ou
Aulas.

Art. 56. O professor que estiver em vacancia no processo de atribuicdo imediatamente
posterior a sua saida e néo participar do referido processo, perdera a sua sede.

§ 1° Em caso de retorno, o Professor fixara nova sede de lotagdo no préximo Processo
de Atribuicdo (Remogao), respeitada a classificagéo geral.

§ 2° O professor que entre a data da vacéncia e a data de retorno, participar do periodo
de inscricdo no Processo de Atribuigéo, ndo perdera sua sede.

§3° O Professor que retornar apés finalizado o periodo de inscricéo e antes de finalizado

0 periodo de atribuigdo para o préximo ano letivo, perdera sua sede e participara da fase

A
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de substituicdo para escolher sede de frequéncia para o proximo ano letivo, respeitada
sua classificacéo.

§ 4° O Professor que retornar apés o periodo da fase de substituicdo, escolhera classe
e/ou aulas disponiveis ou sob regéncia de Professor contratado pela Lei Municipal n°
4,550/2001.

Art. 57. O Professor que retornar da vacéancia tera mantida sua pontuagao anterior, que
ficara paralisada durante o periodo em que estiver fora, podendo apresentar documentos

do periodo da vacancia, incluidos documentos de periodos que o professor ndo tenha
participado.

Art. 58. Ao retornar da vacancia, o Professor participara do Processo de Escolha de
Escola, Classes e/ou Aulas e sua pontuacéo observara:
1 - Campo A:
a) A1 - nao pontua o pericdo que estiver fora;
b) A2 - pontua, se for o caso;
c) A3 - nao pontua o periodo que estiver fora;
Il - Campo B: pontua, se for o caso;
lll - Campo C: pontua, se for o caso;

IV - Campo D: pontua, se for o caso;

SEGAO V

DAS FUNCOES DESIGNADAS PELA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Art. 59. Os Professores designados e que, por algum motivo, deixarem de exercer suas
fungbes durante o ano letivo, este assumira sua classe, exceto se esta estiver sob
regéncia de Professor efetivo, neste caso, devera escolher observando o disposto:
| - classe e/ou aulas que estiver sob regéncia de Professor contratado pela Lei Municipal
n® 4.550/2001 na sua propria sede;
Il - ndo havendo Professor contratado em sua sede, escolhera a classe e/ou aulas em
outra Unidade Escolar, que esteja sob a regéncia de Professor contratado.
lll - nos casos de acimulo legal de cargos, ainda que tenha em sua sede classes efou
aulas com Professor contratado, mas néo atenda a necessidade de periodo do Professor,

este poderd escolher uma classe e/ou aula de Professor contratado em outra Unidade
Escolar.
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IV - caso ndo tenha em sua sede classes e/ou aulas com Professor contratado no periodo
da classe atribuida, este podera escolher uma classe e/ou aula de Professor contratado
em outra Unidade Escolar no mesmo periodo.

Paragrafo Gnico. O Professor designado sé podera participar da fase de remogéo, sendo

vedada sua participagao no ato da substituicdo e/ou mudanca de modalidade.

CAPIiTULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 60. Os Professores em regéncia de classe e/ou aula que no decorrer do ano letivo de
2024 ficarem sem as suas Classes e/ou Aulas ou escolas, por motivo de desativacao,
ficardo a disposicdo da Secretaria Municipal de Educacéo, podendo escolher as Classes

efou Aulas livres ou as ocupadas por Professores contratados pela Lei Municipal n°
4.550/2001.

Art. 61. Os Professores com sede em unidades escolares desativadas e/ou removidas de
prédio manterdo a sede na unidade escolar na qual a turma foi removida.
Paragrafo tinico. Caso os alunos sejam remanejados para outras turmas, os professores

ficaréo adidos e deverdo participar do processo de remogéo.

Art. 62. Serdo lavradas Atas das Fases que compdem o Processo de Escolha de Escola,
Classes e/ou Aulas, nomeando os Professores presentes, as classes e os periodos que
assumirao, registrando os Professores ausentes.

Art. 63. As fases do Processo de Escolha de Escola, Classes e/ou Aulas contempladas
nesta Resolugéo deverao ser feitas pessoalmente pelo Professor e na impossibilidade do
comparecimento do mesmo, podera ser feita por procuragdo com firma reconhecida ou
por instrumento publico (registro em cartdrio).

Art. 64. A hora atividade dos Professores da Rede Municipal de Ensino sera definida em
Resolugao propria que sera publicada no Boletim Oficial do Municipio.

Art. 65. Integram esta Resolug¢éo os anexos:
I - Cronograma do Processo de Escolha;

Il - Normatizag&o do Processo de Escolha.
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Art. 66. Os casos omissos serdo analisados pela Comissdo do Processo de Escolha da
Secretaria Municipal de Educacéo e definidos pela Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 67. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogadas
as disposi¢des contrarias.

Jacarei, 11 de setembro de 2023.

’ ]

(

MARIA THEREZA FERREIRA CYRINO
Secretaria Municipal de Educacao
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ANEXO |

CRONOGRAMA DE REMOGAO E ATRIBUICAO DE CLASSES E/OU AULA

DATA/HORARIO

ETAPA

RESPONSABILIDADE

23 de junho

Publicacao do Edital n°® 24/2023-SME para
composicdo da Comissdo do Processo de
Escolha de Escola e Classes elou Aulas
2023/2024.

Assessoria

14 de julho

Publicacao da Portaria n°2.750, de 11 de julho
de 2023, que nomeou a Comissao do Processo

de Escolha de Escola e Classes efou Aulas
2023/2024.

Assessoria

28 de julho

Publicagéo do Edital n® 28/2023-SME Inscrigédo
complementar para composicdo da Comissao

do Processo de Escolha de Escola e Classes
e/ou Aulas 2023/2024.

Assessoria

11 de agosto

Publicacdo da Portaria n°2.847, de 08 de agosto
de 2023, que nomeou a Comiss&o do Processo
de Escolha de Escola e Classes e/ou Aulas
2023/2024.

Assessoria

15 de setembro

Publicagdo da Resolugdo n° 07/2023-SME no
Boletim Oficial do Municipio.

Comisséo de Remocao e
Atribuicdo de Classes

e/ou Aulas e Assessoria

19 a 21 de

setembro

Composicéo da Comissao da Escola.

Diretores das Unidades

Escolares

22 de setembro

Divulgacao da Comisséo da Escola.

Diretores das Unidades

Escolares

05 de outubro

Formagao dos Diretores e das Comissbes de

Remoc¢ao e Atribuicdo de Classes e/ou Aulas da
Escola.

Comissao de Remogao e
Atribuicdo de Classes
e/ou Aulas da SME

06 a10 de

outubro

Convocagéo por escrito para inscri¢do a todos
os Professores da Rede Municipal de Ensino.

Comissao da Escola

Vo4
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Inscricdo pelos proprios Professores no
18 a 25 de . )
sistema. Neste ato devera optar pela remocéo, Professor
outubro . .
substituicdo e mudanca de modalidade.
18 & 806, Conferéncia e validagdo da documentagado dos | Comissao de Remocgao e
a e
Professores colocados no sistema, pela Atribuicéo de Classes
outubro

Comisséo da Escola e da SME.

e/ou Aulas

01 de novembro

Publicagao da Classificacdo Geral no Portal
Educa Jacarei (https://educajacarei.com.br/).

Comisséo de Remogéo e

Atribuicdo de Classes

e/ou Aulas

06 a 09 de Entrega de requerimento de recursos no

_ Professor
novembro sistema, com a fundamentacéo.

, Comissao de Remocéo e
10 a 22 de Julgamento dos Recursos pela Comissdo da o
Atribuicao de Classes

novembro SME.

elou Aulas

24 de novembro

Publicacéo da Classificacdo Geral pés recurso
no Portal Educa

(https://educajacarei.com.br/).

Jacarei

Comisséo de Remogéao e
Atribuicao de Classes
e/ou Aulas e SME

As demais etapas do Processo de Atribuicdo serdo publicadas no Boletim Oficial do

Municipio e no Portal Educa Jacarei: https://educajacarei.com.br/ no dia 24/11/2023.

/A
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ANEXO Il

NORMATIZAGAO PARA PREENCHIMENTO DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS
PARA O PROCESSO DE ESCOLHA DE ESCOLA, CLASSES E/OU AULAS.

TABELA DE PONTUACAO

A tabela sera preenchida no sistema informatizado através do link: Educa Jacarei — Portal

da Secretaria Municipal de Educac&o de Jacarei — SP (educajacarei.com.br).

Campo A — Tempo de Servico

A1 - Tempo de Servico na SME de Jacarei: (Computa-se somente o tempo de

Professor efetivo, do ano em curso, na SME Jacarei).

e Sera considerado o Tempo de Efetivo Exercicio na Rede Municipal de Ensino,

v

no periodo de 07/10/2022 a 06/10/2023, inclusive para os Professores com
restricéo laboral e afastados pela Junta Médica no ano em curso.

Para os Professores que irdo fazer a inscrigao pela primeira vez, contar da data de
efetivacao até 06/10/2023.

Documento exigido para comprovagéo: Atestado de Frequéncia

Multiplica-se o total de dias corridos por 0,02 (dois centésimos).

A2 — Tempo de servigo no magistério em geral (para os Professores que ainda nao
participaram do processo):

Serao computados os dias de regéncia de classe e/ou aula nas Redes: Municipal
(Professor eventual, substituto ou outro municipio), Estadual e Particular,
desde que ndo concomitantes, mediante a apresentagido dos documentos em
dias de efetivo exercicio, até a data da sua efetivagdo na SME:

Documentos comprobatérios:

- Atestado de Frequéncia — Afs.
- Ficha 100.
- Carteira Profissional (folha de rosto e folha com registro de admissdo e

demissdo como docente) com comprovante de tempo de servico expresso

em dias de trabalhol/efetivo exercicio, expedido por autoridade competente.

- Declaragéo de Tempo de Servigo em dias de trabalho/efetivo exercicio.

7



Prefeitura de Jacarei
Secretaria de Educagéo

e Nao serdo admitidos na contagem de tempo de servico cargos diversos do cargo
de Professor.

v Multiplica-se o total de dias corridos por 0,01 (um centésimo).

A3 — Assiduidade em regéncia de classe/turma (ano em curso):

e Serao considerados como Tempo de Regéncia em classe/turma os dias de efetivo
exercicio apenas para os Professores em regéncia de classe/turma, atuando na
Unidade Escolar, no periodo de: 07/10/2022 a 06/10/2023.

e N3o deverdo ser descontadas as sequintes faltas: (art. 94, § 2° da Lei
Complementar n°® 83/2015):

a) Afastamento de gala;
b) Acidente de trabalho;

c) Licenga gestante;

d) Licenga profildtica (doencas contagiosas) — art. 118, Lei Complementar n°
13/1993;

e) Licenca paternidade;

f) Servigo obrigatério por lei;
g) Licenga luto;

h) Licenca prémio.

v Multiplica-se o total de dias corridos por 0,02 (dois centésimos)

Campo B - Titulagdo na Area de Educagao (somente para certificados de cursos ainda
nao apresentados) — Anexar cépia dos Diplomas/Certificados comprobatérios validados

pelo Diretor da Unidade Escolar, cuja data de emissdo ocorra no periodo de
07/10/2022 a 06/10/2023.

B1 - Doutorado:

e Serdo atribuidos 10 (dez) pontos aos Professores que apresentarem titulo de
Doutor, em area afim da Educacao.
B2 — Mestrado:

e Ser&o atribuidos 10 (dez) pontos aos Professores que apresentarem titulos de
Mestre, em area afim da Educagao.

3 - Pés-graduacao (Lato Sensu):

V4
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e Serdo atribuidos 2 (dois) pontos aos Professores que apresentarem Certificado de
Conclusdo de Curso de Pds-Graduacao (Lato Sensu) com o minimo de 360
(trezentos e sessenta) horas, em area afim da Educagéo.

e Os Cursos de pdés-graduacéo a disténcia em area afim da Educagéo somente
serdo validados se credenciados pelo MEC — Ministério da Educagao e Cultura.

B4 - Graduacgdo na area da educagao:

e Serdo aftribuidos 5 (cinco) pontos aos Professores que apresentarem o Diploma
dos cursos de Licenciatura Plena, na area de educacgao, desde que o Professor
apresente obrigatoriamente o diploma que o habilitou para o cargo.

Atencao: A graduagdo, quando inerente ao exercicio do cargo, ndo sera considerada
para efeito de contagem de pontos.

Campo C — Cursos de Capacitacdo na Area de Educacgéo (presencial e/ou on-line) -
Anexar certificados de conclusdo com data de 07/10/2022 a 06/10/2023.
v Sera considerada a data ou periodo de realizago do curso de capacitacéo e ndo
data de expedigao do certificado.
v Somente serdo considerados os certificados que contenham
expressamente:

e nome do curso;

e conteudo estudado;

» data/periodo de realizagdo do curso;

e carga horaria;

e carimbo da instituicdo ou logotipo;

e assinatura do responsavel ou assinatura digital.

e data de emissdo no periodo de 07/10/2022 a 06/10/2023, com conclusdo no
periodo imediatamente anterior (07/10/2021 a 06/10/2022), desde que expressamente

comprovada a impossibilidade de emissao do certificado dentro do periodo anterior de
inscricao (14 a 21/10/2022).

v Nao serdo considerados os certificados que:

e constar rasuras de qualquer espécie;

U
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e 0s cursos foram realizados concomitante com o horario de trabalho, devendo
constar no certificado a informagdo: REALIZADO FORA DO HORARIO DE
TRABALHO, devidamente assinado por extenso (nome completo) pelo professor;

e 0 original nao for apresentado para autenticacdo do certificado. Quando for
certificado digital, devera vir acompanhado da validagéo do certificado (link, Qrcode ou
equivalente).

 adata de conclusao do curso ocorra fora do periodo de 07/10/2022 a 06/10/2023,
independente da data de expedi¢ao do certificado, excetuado o disposto no artigo 14,
IV, item b.4 desta Resolugéo.

v Para os Cursos de Capacitagdo on-line na area de educacdo sera considerada a
somatéria do numero de horas de cursos realizados nesta modalidade que nzo
ultrapassarem 1.348 horas ano/curso.

v Seréo considerados os certificados de live cujo titulo permite a identificagéo de que
se frata da area da educacéo.

v Para os Professores ingressantes, que ainda n&o participaram do processo, é
considerado o periodo de 5 anos anteriores & contratagdo e serdo consideradas para a

validag&o dos cursos on-line:
- de 07/10/2022 a 06/10/2023 — 1.348h no periodo;

1

- de 07/10/2021 a 06/10/2022 — 1.348h no periodo;
- de 07/10/2020 a 06/10/2021 — 1.348h no periodo;
- de 07/10/2019 a 06/10/2020 — 700h no periodo;
- cursos realizados em periodo anterior deverdo respeitar o limite de 200h
ano/curso.

v Os cursos on-line serdo analisados pela Comissao de Atribuicdo da Escola/SME

€, se comprovadas irregularidades, serao indeferidos.

v Para a pontuagdo, multiplica-se o total de horas em curso por 0,02 (dois

centésimos).

Campo D - Aprovagdo em concurso publico — Anexar documento comprobatério de
aprovagao no concurso.

e Sera considerado 0,5 (cinco décimos) ponto por aprovacéo em concurso publico,

na area educacéo, nos Ultimos trés anos, exceto o de ingresso na rede Municipal

de Educacao.
N /4
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Para comprovagé@o deveréo apresentar, validados pelo professor com o registro
“APRESENTADO PELA PRIMEIRA VEZ” e a assinatura por extenso (nome

completo) em todas as paginas, frente e verso.

a) Certiddo/Atestado de aprovagdo em concurso publico emitida pela instituicéo

organizadora da prova e/ou entidade ou érgdo no qual foi aprovado, ou

b) Copia do resultado final que comprove a aprovagdo/habilitacdo (homologagdo do

concurso e lista de aprovados contendo cabegalho, a classificagcdo do candidato e a

finalizagcéo da lista).

ORIENTACOES GERAIS

1 - CONVOCAGAO:

>

Todos os Professores convocados deverdo assinar o Livro do Processo de
Escolha (remogdo) da Unidade Escolar como ciéncia do inicio do Processo.
Podera o Diretor da Escola convocar o Professor, via e-mail, sendo obrigatéria a
confirmagéo de recebimento para ser anexado ao Livro do Processo de Escolha
da Unidade Escolar. Ndo sera aceito, como meio de convocagido, mensagens
de texto enviadas via WhatsApp.

Todos os Professores afastados por art. 113 deverdo ser convocados, podendo
ser a convocagao via e-mail, sendo obrigatéria a confirmago de recebimento para
ser anexado ao Livro do Processo de Escolha da Unidade Escolar. Nos casos em
que nao houver a confirmacdo de recebimento, a convocacdo devera ocorrer

atraves de um telegrama e este anexado aos registros do processo, respeitado o
periodo de convocagdo previsto no cronograma.

2 - REQUERIMENTO DE INSCRICAO:

>

>

O Professor devera conferir os dados preenchidos no campo INSCRICAQO do
sistema informatizado.

Preencher o local onde atua em 2023. Campo: Atualmente encontro-me:
(restricao laboral, fungédo especifica, regéncia de classe e/ou aula). Ao declarar sua
situaga@o funcional, em caso de restrigdo laboral, especificar a data da proxima

avaliacdo medica (anexar documento da Medicina do Trabalho).
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> Optar pela remogédo, mudanga de modalidade, substituicdo. O Professor podera
selecionar mais de uma opgao. Verificar se selecionou todas as opgdes desejadas.
> Ao optar pela mudanga de modalidade o Professor devera informar o segmento de
concurso (Educacdo Infantil, Ensino Fundamental e Educacdo Especial) e
selecionar qual opcao deseja:
+ POA com Psicopedagogia
+ POA sem Psicopedagogia
» Educacéo Especial — Deficiéncia Auditiva
* Educacao Especial — Deficiéncia Visual
+ Educacédo Especial - TEA
> Os certificados de cursos online deverdo ser anexados e no total de horas devera
conter a somatoria de todos os cursos. Para fins de pontuacéo, serdo computadas
1.348 horas no maximo.
> Os Professores que tiverem filhos menores de 18 anos, até o dia 06/10/2023,
deverdo informar a quantidade de filhos menores e anexar a certiddo de
nascimento ou RG deles no sistema informatizado para verificagdo. A comissdo do
Processo de Escolha da Escola/SME devera conferir o numero de filhos
preenchidos no requerimento de inscricdo com os documentos anexados no

sistema informatizado.

> Ao final, SALVAR E ENVIAR a inscrigao.

3 - REMOGAO, MUDANGA DE MODALIDADE/ESPECIALIDADE E SUBSTITUICAO
Os Professores que desejarem participar da Remocdo, Mudanca de

Modalidade/Especialidade e da Substituicdo para atuar no ano letivo de 2024 deverao
optar no ato da inscrigéo.

4 - ATRIBUIGAO DE ANO/PERIODO NA UNIDADE ESCOLAR:

» A atribuicdo de ano/periodo na Unidade Escolar ocorrerd sob a responsabilidade

do Diretor da escola, de acordo com data prevista no cronograma.

> As informagbes fornecidas e os documentos anexados no sistema informatizado

sdo de responsabilidade do Professor. Caso haja inverdades na documentagdo ou

nas informagdes apresentadas, serdo tomadas as medidas cabiveis. /_ /



