Prefeitura de Jacarei
Secretaria de Educacao

Jacarei, 01 de marco de 2024.

Orientagdo n° 01/2024 — DPE/SME

Assunto: Escala de Substituicdo dos profissionais da classe de suporte pedagdgico.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o processo da Escala de Substituicao

dos profissionais da classe de suporte pedagogico para 0 ano letivo de 2024;

ORIENTA-SE:
Art. 1° A Escala de Substituicdo dos profissionais da classe de suporte pedagdgico ocorrera
em decorréncia de afastamentos iguais ou superiores a 60 (sessenta) dias ininterruptos
destes profissionais.
Paragrafo Unico. Quando se tratar de licenca médica, serd considerada a soma dos
atestados ininterruptos.
Art. 2° O profissional em Escala de Substituicdo que tiver afastamentos superiores a 30
(trinta) dias tera cessada a Portaria de Designacao.
Art. 3° O Professor readaptado ndo podera participar da Escala de Substituicao.
Art. 4° O profissional designado ndo poderd, no decorrer do ano letivo, realizar a troca de
unidade escolar por meio da Escala de Substituigéo.
Paragrafo Unico. O Profissional podera participar de nova atribuicdo caso o substituido
retorne para o cargo.
Art. 5° O profissional que desistir da Escala de Substituicdo ndo podera participar de nova
escala durante o ano letivo.
Art. 6° A Escala de Substituicdo dos profissionais da classe de suporte pedagodgico se dara
da seguinte forma:

a. 0 Supervisor de Ensino sera substituido pelo Diretor de Escola;

b. o Supervisor Pedagogico sera substituido pelo Diretor de Escola;

c. o Diretor de Escola sera substituido pelo Vice-Diretor de Escola;
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d. o Vice-Diretor de Escola sera substituido pelo Coordenador Pedagdgico;

e. o Coordenador Pedagdgico seré substituido pelo Professor efetivo.
Art. 7° Na falta de interessado do cargo subsequente, as vagas serdo ofertadas aos demais
cargos, respeitando a ordem e dando prioridade aos profissionais com sede de lotacdo na
unidade escolar que tenha a vaga.
Art. 8° A Equipe Gestora das unidades escolares devera dar ciéncia desta orientacédo, por
escrito, a todos os profissionais do magistério (diretor, vice-diretor, coordenador pedagdgico
e professores efetivos) com sede de lotacdo e/ou frequéncia na unidade escolar.
Art. 9° Os professores formadores fazem parte do quadro de professores efetivos e deverao
concorrer na vaga como tal, a ciéncia da orientacdo devera ser organizada pela Unidade
Pedagogica.
Art. 10. Para a formalizacdo da Escala de Substituicdo os profissionais do magistério

deverao acessar o sistema informatizado (https://atribuicao.educajacarei.com.br) e seguir os

passos:

§ 1°- PASSO 1: Da Divulgagéo da abertura da vaga:

a) A divulgacéo ocorrera no Portal Educ@Jacarei, sendo de responsabilidade de todos os
profissionais efetivos do magistério da rede municipal de ensino (diretor, vice-diretor,
coordenador pedagdgico e professores efetivos) acompanharem as publicacdes.

b) Os profissionais do magistério interessados na vaga divulgada deverdo acessar o
sistema informatizado e optar por participar da Escala de Substituicdo selecionando as
vagas pretendidas.

§ 2° - PASSO 2: Da data de corte para classificacao:

a) Sera fixada uma data corte para a opgéo da vaga pretendida e posterior classificagdo
dos interessados na vaga.

§ 3° - PASSO 3: Da Classificagao:

a) Apoés a data corte informada na divulgacao, a classificacdo sera disponibilizada no
Portal Educ@Jacarei considerando a seguinte ordem:
1) Profissional do nivel seguinte com lotacéo na unidade escolar.
2) Profissional do nivel seguinte da rede municipal de educacéao.
3) Profissional do proximo nivel com lotagdo na unidade escolar.

4) Profissional do préximo nivel da rede municipal de educagéo.


https://atribuicao.educajacarei.com.br/
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b) A Classificacdo seguira a pontuacdo geral do Processo de Remocao e Atribuicdo de
Escola, Classes e ou Aulas; (Professores: Classificacdo geral unificando os
segmentos e especialistas).

c) Caso o profissional ainda ndo tenha participado do Processo de Remocéo e
Atribuicdo de Escola, Classe e/ou Aulas, seré classificado ao final da lista seguindo a
classificacdo do concurso.

§ 4° - PASSO 4: Da Atribuicéo:

a) Os profissionais classificados interessados deverdo acessar o link que sera
disponibilizado no Portal Educ@Jacarei para participar da Atribuicao.

b) A chamada respeitara a classificacao, considerando a ordem.

c) O interessado que ndo estiver presente no ato da chamada sera considerado
desistente da vaga apresentada no momento, podendo participar em novas
chamadas.

8§ 5° - PASSO 5: Da comprovacao dos requisitos minimos:

a) A vaga sera atribuida ao profissional do magistério, mas a designacao ficard pendente
de validacdo dos documentos de comprovacdo dos requisitos minimos pelo
Departamento de Planejamento Escolar.

b) Quando atribuida a vaga, o profissional devera comparecer presencialmente no
Departamento de Planejamento Escolar (DPE-SME) em até 1 dia util apés a
Atribuicdo, para entrega da coOpia da comprovacdo dos requisitos minimos e
assinatura da ata.

c) O interessado dever4d comprovar 0S requisitos para preenchimento do cargo
pretendido com documentos oficiais tais como: portarias de designacgéo, declaracdes
do empregador, carteira de trabalho e outros.

d) Requisitos minimos:

Supervisor de Ensino:

- Licenciatura em Pedagogia.
- Experiéncia profissional de, no minimo, 8 (oito) anos de efetivo exercicio de
magistério, dos quais 3 (trés) anos em Gestdo Educacional, devidamente
comprovada.
Supervisor Pedagdgico:
AREA DE ATUACAO: EDUCACAO INFANTIL, ENSINO FUNDAMENTAL, EDUCACAO
ESPECIAL
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- Licenciatura em Pedagogia.
- Experiéncia profissional de, no minimo, 8 (oito) anos de efetivo exercicio de
magistério, dos quais 3 (trés) anos em Gestdo Educacional, devidamente
comprovada.

AREA DE ATUACAO: EDUCACAO FiSICA
- Licenciatura Plena em Educacéo Fisica.
- Experiéncia profissional de, no minimo, 8 (oito) anos de efetivo exercicio de
magistério, dos quais 3 (trés) anos em Gestdo Educacional, devidamente
comprovada.

AREA DE ATUACAO: ARTE
- Licenciatura em Artes ou Artes Visuais.
- Experiéncia profissional de, no minimo, 8 (oito) anos de efetivo exercicio de
magistério, dos quais 3 (trés) anos em Gestdo Educacional, devidamente
comprovada.

Diretor de Escola:

- Licenciatura em Pedagogia.
- Experiéncia profissional de, no minimo, 5 (cinco) anos de efetivo exercicio de
magistério, devidamente comprovada.

Vice-Diretor de Escola:

- Licenciatura em Pedagogia.
- Experiéncia profissional de, no minimo, 5 (cinco) anos de efetivo exercicio de
magistério, devidamente comprovada.

Coordenador Pedagodgico:

- Licenciatura em Pedagogia.
- Experiéncia profissional de, no minimo, 3 (anos) anos em docéncia no magistério,
devidamente comprovada.

8 6° - PASSO 6: Da designacéao:

a) ApG6s a escolha, conferéncia dos documentos e assinatura da ata, o DPE
encaminhara a ata de Substituicdo a Unidade de Recursos Humanos da SME para
andamento no processo de publicacdo em Boletim Oficial.

b) O Profissional s6 podera iniciar a Substituicdo ap0s a publicacdo da Portaria de

Designacao no Boletim Oficial do Municipio.
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Art. 11. O substituto deverd cumprir o horario de trabalho do substituido conforme quadro
de horério ja aprovado na unidade escolar.
Art. 12. O substituto durante todo o tempo de substituicdo, percebera o vencimento e as
vantagens pecuniarias inerentes ao cargo do substituido, incidindo suas vantagens pessoais
sobre o vencimento basico do substituido.
Art. 13. Quando do retorno do Profissional:
a) Nos casos de professor efetivo, 0 mesmo respeitara o disposto na Resolugcdo n°
07/2023, de 11 de setembro de 2023, que estabelece as normas que regulamentam
o Processo de Escolha de Escola, Classes e/ou Aulas e da outras providéncias.
b) Nos casos de profissionais de suporte pedagdgico, 0 mesmo retornard para sua
sede.
Art. 14. Compete ao Profissional interessado na SubstituicAo acompanhar os saldos
disponibilizados para escala no Portal Educ@Jacarei, que serd 0 meio de comunicacao
oficial.

Art. 15. Os casos omissos seréo analisados pelo Departamento de Planejamento Escolar.

ALYNE BERTES DE SOUZA
Departamento de Planejamento Escolar



